101年4月新移民電腦研習班課程表
	課程名稱
	課程內容
	上課時間
	上課時數

	電腦入門
	a.認識電腦

b.操作介面的認識

c.滑鼠與打字操作
	04/16(一)
	6小時

	電腦基礎
	a. Windows 基本操作
b.檔案資料的管理
c.中英打練習
	04/18(三)
	6小時

	網際網路應用
	a.上網的基本觀念 
b.上網的技巧
c.網路資源介紹
d.申請電子郵件 
e.網頁郵件的管理
	04/20(五)
	6小時

	影像處理
	a.影像檔案的認知 
b.取出相機的照片
c.影像的壓縮
d.影像的編修
e.月曆與證照的製作
f.動態相簿的製作
	04/23(一)
	6小時

	Word操作
	a. Word 環境認識
b.檔案的管理
c.資料的處理
d.格式的設定
e.圖片的加入
f.表格的製作 
g.浮水印的製作
h.頁首頁尾的加入
	04/25(三)
	6小時

	Powerpoint動態簡報設計
	a. Powerpoint環境認識

b. 簡報設計流程
c. 簡報資料處理
d. 簡報播放設定技巧
e. 簡報範例應用
	04/27(五)
	6小時

	合計上課時數
	36小時


2
1

