臺北市信義區三興國民小學英語情境中心學生體驗學習
線上預約網站操作說明
1. 進入報名網站後，請以登入系統預約體驗時間。各校預約帳號為「學校統計代碼」(例如:323604)，密碼為「學校代碼+ev」(例如:323604ev)。
[image: ]
2. 請按「我要預約」進入預約申請頁面。
[image: ]
3. 請填寫預約資料，每個欄位均為必填。課程部分請務必在A系列及B系列中各選一種報名（共報名2種課程）。學生名單的部分，請下載網站所提供的範例，修改後再上傳。完成後請按「確定」，即可完成報名。
[bookmark: _GoBack]※若在本階段未完成學生名單者，可先按「確定」完成報名，帶學生名單確認後，再登入本系統補上傳名單(請見步驟7~9)。
 [image: ]
4. 請按「確認」完成預約。若您有任何資料需要修改，請按「修改」。
※若在此步驟，您沒有按「確定」，系統將不會送出您的預約資料，即使上個步驟您已按了「確定」。
[image: ]
5. 請列印報名表，核章後傳真至本校。
[image: ]
6. 本校將在收到您傳真的報名表後，為您審核您預約的時段。若審核通過，系統將發審核通過的email到您預約時填寫的信箱。
7. 當您完成預約後，您可以在本系統首頁看到您的預約紀錄。
[image: ]
8. 若您在申請預約完成後，需要補上傳學生名單，或修正任何資料，請登入本系統，並按「查詢預約紀錄」。在預約紀錄中，請選擇您要修改的紀錄，並按[image: ]進入修改頁面。如需取消預約，請點選[image: ]刪除預約紀錄。
[image: ]

9. 在修改頁面，您可以更新您的預約資料，唯獨體驗時間無法異動。您可在此頁補傳您的學生名單。如需更改體驗時間，請依步驟8刪除您的預約資料重新申請。
[image: ]
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