99年度6月份報名班期簡介
第壹類：機關視組織發展需要選派人員參訓班期

	編號
	班別
	研習時間
	研習目標
	研習對象
	課程內容
	講座

	1
	國際事務-公務英語書信寫作班
	6月中旬
(24小時)
	瞭解英語書信撰寫要訣，提昇公務英語書信寫作品質。
	各機關承辦國際事務人員或通過英檢中級以上人員
	1.英文書信寫作原則及區塊格式介紹

2.邀請書信撰寫 

3.感謝書信撰寫

4.E-Mail撰寫

5.賀卡與邀請卡
	約聘中

	2
	活動主持人研習班
	6月下旬
(12小時)
	增進活動主持技巧，促進活動順暢進行。
	各機關業務人員
	1.活動主持導論

2.主持實戰面面觀

3.實務演練
	約聘中

	3
	國際事務-會議英語研習班
	6月中旬
(18小時)
	瞭解英語會議的進行模式，增進國際會議效益。
	各機關承辦國際事務人員或通過英檢中級以上人員
	1.國際會議進行模式

2.如何進行英語會議
	約聘中


註：編號1係為前次不足額班期，已報名者與本次報名者合計達規定額數時，即予開班。
第貳類：市府同仁依個別需要參訓班期
	編號
	班別
	研習時間
	研習目標
	研習對象
	課程內容
	講座

	1
	提昇國際視野研習班
	6月下旬
(3小時)
	瞭解國際經濟情勢發展，恢宏國際觀市政思維。
	各機關人員
	國際經濟情勢分析
	約聘中

	2
	新聞稿寫作研習班
	6月中旬
(18小時)
	增進新聞稿寫作能力，提昇市政新聞稿品質。
	各機關撰寫新聞稿人員
	1.新聞稿寫作原則

2.新聞事件案例研討

3.新聞稿實務討論與練習
	約聘中

	3
	公務英語中級班
	6月中旬
(36小時)
	增進英語聽、讀應用技巧，提升公務英語能力。
	各機關學校欲達英檢中級以上人員

◎欲提高通過英檢比率機關，建請鼓勵所屬人員踴躍報名。
	多益中級聽、讀訓練

(須自付教材費)
	約聘中

	4
	生命故事與人間實踐研習班
	6月中旬
(7小時)
	汲取觸動人心標竿經驗，躍進嶄新工作里程碑。
	各機關人員
	1.自我觀照與工作生活品質關係

2.小團體互動與觀察回饋、沈澱與反思

3.小團體經驗整理與優質工作生活模式統整
	約聘中

	5
	書樂飄香研習班
	6月10日
(6小時)
	充實內在人文涵養，再造工作動力。
	各機關人員
	1.古典文學：莊子美學
2.感動心靈音樂
	邱琇環老師(北一女退休國文老師)
鍾育恆老師(新竹市青草湖/風城/香山社區大學顧問)

	6
	絲竹飄香研習班
	6月10日
(3小時)
	
	各機關人員
	感動心靈音樂
	鍾育恆老師(新竹市青草湖/風城/香山社區大學顧問)

	7
	成本效益分析概念研習班
	6月下旬

(14小時)
	瞭解成本效益分析內涵，有效配置公共資源。
	各機關人員
	1.成本效益分析概念 

2.如何有效運用成本效益分析 

3.成本效益分析與政策規劃 

4.案例研討
	約聘中

	8
	行政法基礎班
	6月下旬
(27小時)
	瞭解行政法之內涵，增進執行公務之法制知能。
	各機關人員
	1.行政法之基本原理 

2.行政程序法(含行政作用法) 

3.行政組織法 

4.行政罰法與行政執行法 

5.訴願法及行政訴訟法 

6.國家賠償法
	約聘中

	9
	民法物權編研習班
	6月上旬
(14小時)
	瞭解民法物權編內涵，保障市民與公務員權益。
	各機關人員(具民法基礎者)
	1.物權概論 

2.物權各論 

3.物權實例研討
	約聘中

	10
	潛能開發(戲劇)研習班
	6月下旬
(18小時)
	開發心靈及肢體的潛能，提昇思考及問題解決能力。
	各機關人員

	1.事件戲劇性描述
2.身心放鬆

3.戲劇性扮演

4.經驗分享與交流
	約聘中

	11
	數位資料管理班
	6月上旬
(14小時)
	瞭解個人數位資料管理知能。
	各機關人員(具Office及E-mail軟體操作經驗者)
	1.個人資料的備份 

2.各種資料的處理 

3.Outlook 郵件的管理 

4.Outlook 行事曆的管理 

5.Outlook 通訊錄的管理
	約聘中

	12
	PHOTOIMPACT進階班
	6月下旬

(21小時)
	瞭解影像的進階處理及在網頁上的應用知能。
	各機關人員
	1.Photoimpact基礎複習
2.海報的製作

3.影像進階的編修 

4.影像範本檔案的應用及建立

5.快速指令的建立及管理

6.批次工作的應用 

7.GIF Animator 動畫的製作

8.網頁技巧的應用
	約聘中

	13
	資通訊科技應用實務班
	6月中旬
(7小時)
	瞭解資通訊科技應用知能。
	各機關人員
	1.資通訊科技發展趨勢
2.無線通訊實務應用
3.多媒體簡報實務應用
4.試算表日常實務應用
5.網際服務實務應用
	劉龍龍老師(清華大學資訊工程系兼任教授)


註：編號1~4係為前次不足額班期，已報名者與本次報名者合計達規定額數時，即予開班；編號5與6班期請擇1參加；編號7~13班期，每人限報名一班。
第參類：採休假自費方式研習班期

	編號
	班別
	研習時間
	研習地點
	研習對象/費用 
	研習內容
	講座

	1
	假日英語工作坊
	6.19-6.20
兩天一夜

( 計19小時)
	公訓處
	歡迎滿十八歲以上，對英語有興趣且具基本英語聽說能力人士參加/臺北市政府同仁1200元、非本府員工2000元(需年滿十八歲)
	1. 主題：Culture  Shock
2. 採小班教學、密集訓練方式，以角色扮演、遊戲、播放VCR、研討活動等方式貫穿全場，營造全英(No Chinese)學習環境，讓你不必花錢出國遊學，即可享受同等語言學習效果[image: image1.wmf]
	約聘中

	2
	夜間日語初級班
	6.15-9.2
每週二、四18:30~20:30
(計48小時)
	捷運工程局
(中山北路2段48巷7號)
	具日語基礎程度以上人員
市府員工2500元，

非本府公務員4500元

受限於場地，招生人數最多25人
	讀本、詞法、會話
	柳坂厚志老師
(中華語文)

	3
	夜間英語會話班(士林公民會館)
	6月上旬-8月下旬

每週二18:30~20:45

(計30小時)
	士林公民會館
(士林區大東路75號)
	具英語基礎程度以上人員/市府員工1600元，

非本府公務員2700元

	1.以日常生活會話為主，短篇文章閱讀及文法句型演練為輔

2.運用不同主題與遊戲營造全英語環境
	約聘中


二、上課時間及上課地點：





　
　
1. 每節課原則為45~50分鐘。課程進行中如遇停、補課將另行通知。  








2. 課程所用之教材由講師指定後自購，本處不代為購買。
　











三、報名及繳費日期：
報名日期：即日起至99.05.30止；繳費日期：即日起至99.05.30止。

四、優惠方案:凡報名本課程者，於結訓後得享有1/3學費補助(惟進修費用係由各該機關學校自行編列預算且自訂相關規定者，依其規定辦理)，欲申請者請於報名前洽詢各單位人事。另舊生或新生兩人以上共同報名可享九折優待。
五、報名程序如下：

1、報名方式-　

  (1) 至臺北e大首頁http://elearning.taipei.gov.tw，並以會員登入。(不知道如何操作的學長，可點選首頁左邊的新手專區，有詳盡的說明)

  (2) 點選“選課中心”→選擇課程類別為“語言類實體課程”→點選欲報名之班期→選擇繳費金額。

2、繳費方式(繳費前請詳閱課程繳費單上說明事項)
列印課程繳費單至臺北富邦銀行、便利商店繳費或以轉帳繳費方式，於7日內完成繳費。

最終繳費截止日期同報名繳費日期，逾期恕不受理。(繳費後課程繳費單視同正式收據請妥善保存並方便日後申請補助)

3、回傳繳費單-

於完成繳費後，請將員工識別證影本貼上，並回傳繳費單至本處教務組 2932-3334。（報名並繳費者優先列為正式學員，額滿即截止報名。）

(報名學員如可享有舊生或新生兩人同行專案優惠者，請於通訊欄註明為哪一期舊生或同行新生報名之班期及姓名)

4、學員於傳真之後，可於7個工作天後登入臺北e大，在「我的學習區」>「報名繳費紀錄」頁面檢視繳費審核結果。傳真最後確認日期99.5.30，沒有傳真紀錄視同未繳費不列入編班名單。
5、分班名單以及上課日期、地點將於開課一週前公佈，請學員逕自訓練處首頁>「最新消息」(http://www.pstc.taipei.gov.tw/)上網查詢不另行通知，並請隨時注意網站公告。
6、因報名人數不足無法開課之學員可來電申請轉班；欲退費之學員請於開課之當週內來電申請退費，逾期恕不受理。　






六、因研習繳費單於繳費完成，蓋上收訖戳記後視同收據，故請於報名時，將每張繳費單列印下來，個別繳費，並妥善保存繳費單方便日後申請補助。





七、對於臺北e大操作過程或繳費相關事項如有任何疑問請洽臺北e大客服專線：02-2932-0212 ext 2 
週一至週五 上午9:00-12:00、下午1:30-5:00；客服傳真：02-2932-5849。
其他課程相關問題請洽本處客服專線：29320212分機341至345。
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