臺北市政府教育局99年微軟Office 2010研習實施計畫
1、 依據：臺北市政府教育局與智域資訊股份有限公司簽訂99年度微軟軟體採購合約辦理使用者教育訓練課程。
2、 目的：為協助本市資訊管理人員及教師汲取新知，並能對微軟下一代作業系統有更進一步了解。
3、 主辦單位：臺北市政府教育局
4、 承辦單位：智域資訊股份有限公司
5、 協辦單位：台灣微軟股份有限公司
6、 參加對象
(1)、 教師。
(2)、 資訊管理人員。
(3)、 行政人員。
7、 研習日期時間及人數
第一場次：99年10月19日（週二）上午09：00 - 12：00
第二場次：99年10月19日（週二）下午01：30 - 04：30
第三場次：99年10月20日（週三）上午09：00 - 12：00
第四場次：99年10月20日（週三）下午01：30 - 04：30
第五場次：99年10月21日（週四）上午09：00 - 12：00
第六場次：99年10月21日（週四）下午01：30 - 04：30
第七場次：99年10月22日（週五）上午09：00 - 12：00
第八場次：99年10月22日（週五）下午01：30 - 04：30
以上每場次各招收40名學員
8、 研習地點
臺北市政府教育局資訊室3樓遠距教室
（臺北市吉林路110號3樓，近南京東路、吉林路口）
9、 報名方式
(1)、 即日起至99年
10月12日止，請依各研習場次至http://insc.tp.edu.tw/(臺北市教師研習電子護照)報名。
(2)、 因研習場地座位有限，若當日無法出席或遲到超過20分鐘者，視為自動棄權，並將缺額開放現場報名，依序遞補至額滿。
(3)、 課程相關諮詢，請洽智域資訊趙小姐，聯絡電話：2712-2435轉14；報名或上課地點問題，請聯絡本局資訊室蘇小姐，電話：(02)2571-5741轉28。
10、 課程內容
(1)、 Office2010總覽 (與2007及2003之差異)
1. 全新Backstage操作介面 

2. 特別強調文件保護、發佈及管理 

3. 豐富範本、方便分享 

4. SkyDrive 讓文件隨處看 

5. 讓遠端網友同時觀看投影片的 Broadcast Slide Show

6. 更加方便貼心的全新複製貼上選項 

7. Office 連圖片去背都能搞定 

8. 更強大順手的尋找與取代功能 

9. 支援更多圖形的新版 SmartArt

(2)、 Word2010 

1. 功能窗格 

2. 翻譯即時讀音 

3. 文字藝術師 

4. 快速樣式(封面頁.佈景主題)

5. 預覽功能 

6. 螢幕擷取畫面 

7. 合併列印-照片 

8. 固定最近使用文件 

9. 還原文件版本 

(3)、 Excel2010 

1. 走勢圖 

2. 交叉分析篩選器 

3. 格式化條件 

4. 預覽列印 

5. 貼上選項 

6. 範本讀出儲存格 

(4)、 PowerPoint2010 

1. 複製動畫(自訂動畫)

2. 豐富的換頁效果 

3. 快速去除背景 

4. 強大圖像處理 

· 剪裁,剪裁成圖形 

· 校正 

· 顏色 

· 美術效果 

· 更換圖片不變更效果 

5. 視訊增強部份
11、 其他
(1)、 本局同意核予全程參與教職員3小時研習時數。
(2)、 為響應環保政策及節約能源，請參加學員自備環保杯，並搭乘大眾運輸工具前往研習地點。
