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臺北市100年度教育人員國際資訊能力認證研習實施計畫
1、 目的
提高臺北市教師資訊素養，奠定資訊能力，增進教師使用辦公室軟體，擴充教師軟體應用之能力，善用多元資訊工具，進而加速數位教學環境成長及提升各級學校教學助益。
貳、研習課程內容
「MOS認證」是 Microsoft Office Specialist 的縮寫，中文稱之為「Microsoft Office 專家認證」，此項認證是目前Microsoft 所認可的 Office 軟體國際性專業認證，在國內則有規劃中文化及英文化並行的認證考試。本認證的目的在於檢定對於 Microsoft Office 各軟體之應用知能與技能的專業程度，訓練項目包括 Microsoft Word、Excel、PowerPoint、Access 以及 Outlook等軟體實戰應用能力。透過校、內外專業師資的整合、專業教材的提供與系統化的學習規劃下，除能學習當前可立即應用的電腦基礎知識及操作方法外，也能透過參與專業認證考試，獲取國際專業證照。
根據4科MOS不同證照檢定，進行各科研習輔導
（一）2010版文書處理：包括計算機軟硬體的基本知識、文書處理能力等。
（二）2010版數資統計：包括計算機軟硬體的基本知識、統計處理能力等。
（三）2010版簡報技術：包括計算機軟硬體的基本知識、簡報技術能力等。
（四）2010版郵件通訊：包括計算機軟硬體的基本知識、資訊管理能力等。
研習課程 : 本研習活動，每一梯次分成4科目研習，每一科目4小時研習課程，共舉辦三梯次研習。（請參見附件一）
參、實施對象：臺北市政府教育局所屬公私立各級學校之教師（含臺北市立教育大學教師及學生）。
肆、主辦單位：臺北市政府教育局。
伍、承辦單位：臺北市立教育大學-計算機與網路中心。
陸、研習活動與報名資訊
一、研習日期
　　每一梯次進行4科不同證照課程研習
	梯次
	研習日期
	研習時間
	認證考試時間

	1
	11月14日~11月17日
	18:20~21:50
	11月21日~11月24日

	2
	11月28日~12月1日
	18:20~21:50
	12月 5日~12月8日

	3
	12月12日~12月15日
	18:20~21:50
	12月19日~12月22日


二、報名網址：請至http://insc.tp.edu.tw/index/DefBod.aspx  逕行報名。
三、研習地點：臺北市立教育大學 –計算機與網路中心電腦教室。
四、研習時數：每一科目核予教師研習時數4小時。
柒、研習費用：由臺北市政府教育局負擔研習授課費用與檢測費用，研習時發放簡易講義。有關認證參考書籍費用及紙本證書工本費由參加學員酌量個人需求自理。（請參見附件二）
捌、檢測認證報名資訊
一、認證方式：透過全球化的線上學習與測驗認證，以提升教師資訊能力且爭取國際認證。
二、認證時間：100年度共辦3梯次，每場次錄取45名，其認證時間以活動網站公告為準。（請參見附件三）
三、考試中心學員檢測費用、人事費用、場地使用費用由市府全額補助。紙本證書申請費用與認證參考書籍費用，由參加學員酌量個人需求自理。
玖、認證中心地點及規範
一、地點：臺北市立教育大學-計算機與網路中心電腦教室
二、考場規定：參加認證人員需攜帶身份證件。
三、臺北市立教育大學停車位有限，不提供參加檢測人員停放車輛，請搭大眾交通工具。
拾、實施方式

教師報名研習課程，參與研習，報名參與檢測，檢測通過者取得國際證書。

拾壹、其他
本案同意參與研習及檢測人員於課務自理原則及不支領代課鐘點費原則下，准予公假登記，並核予研習時數每科4小時。
拾貳、本計畫陳  臺北市政府教育局核定後實施，修正時亦同。

臺北市100年度教育人員辦公室軟體國際認證研習課程表
	梯次
	時間
	科目1
	科目2
	科目3
	科目4

	1
	11/14-11/17

18：20~21：50
	報到
計算機基礎
2010版文書處理
專業講師
	報到
計算機基礎
2010版數資統計
專業講師
	報到
計算機基礎
2010版簡報技術

專業講師
	報到
計算機基礎
2010版郵件通訊
專業講師

	2
	11/28-12/1

18：20~21：50
	報到
計算機基礎
2010版文書處理
專業講師
	報到
計算機基礎
2010版數資統計
專業講師
	報到
計算機基礎
2010版簡報技術

專業講師
	報到
計算機基礎
2010版郵件通訊
專業講師

	3
	12/12-12/15                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
18：20~21：50
	報到
計算機基礎
2010版文書處理
專業講師
	報到
計算機基礎
2010版數資統計
專業講師
	報到
計算機基礎
2010版簡報技術

專業講師
	報到
計算機基礎
2010版郵件通訊
專業講師


※研習活動人數：建議45位/科目。
教師資訊能力檢定認證參考書目
	臺北市100年度教師資訊能力檢定認證參考書目

	編號
	書名
	內容簡介
	作者、出版社、
出版年

	1
	Word 2007實務應用
	第一單元：Word操作介面指引
第二單元：建立和自訂文件

第三單元：格式化內容

第四單元：使用直觀內容
第五單元：使用快速組件架構內容

第六單元：檢閱文件
第七單元：共用和保全內容
	作者： 翊利得資訊科技 策劃 /王作桓、王仲麒 編著
發 行 所:碁峰資訊股份有限公司
ISBN：9789861815435 
出版日： 2008/10/06

	2
	Excel實務應用
	第一單元：Excel操作介面介紹指引
第二單元：建立和操作資料
第三單元：格式化資料與內容
第四單元：建立和修改公式
第五單元：視覺化地呈現資料
第六單元： 資料的協同作業及安全性
	作者： 翊利得資訊科技 策劃 / 王仲麒 編著
發 行 所:碁峰資訊股份有限公司
ISBN： 9789861814087
出版日： 2008/06/19

	3
	PowerPoint 2007實務應用
	第一單元：PowerPoint操作介面指引
第二單元：建立和設定簡報格式

第三單元：建立並格式化投影片的內容
第四單元：視覺化內容的運用

第五單元：簡報的協同作業與傳遞
	作者： 翊利得資訊科技 策劃 /王作桓、王仲麒 編著
發 行 所:碁峰資訊股份有限公司
ISBN：9789861815435 
出版日： 2008/10/06

	4
	Access 2007實務應用
	第一單元：Access操作介面介紹指引
第二單元：如何建構資料庫
第三單元：建立和設定資料庫元素
第四單元：輸入和修改資料
第五單元：建立和修改查詢
第六單元：展示和共用資料

第七單元：管理和維護資料庫
	作者： 翊利得資訊科技 策劃 /王作桓 編著
發 行 所:碁峰資訊股份有限公司
ISBN：9789861815633
出版日： 2008/12/23

	5
	Outlook 2007實務應用
	第一單元：Outlook操作介面指引
第二單元：郵件管理

第三單元：排程管理
第四單元：工作介紹

第五單元：管理連絡人及個人資料

第六單元：組織資訊
	作者： 翊利得資訊科技 策劃 /黃國修 編著
發 行 所:碁峰資訊股份有限公司
ISBN：9789861818078
出版日： 2009/9/11

	



臺北市100年度教育人員辦公室軟體國際認證時程表
	梯次
	時間
	科目1
	科目2
	科目3
	科目4

	1
	11/21-11/24

18：20~21：50
	報到
2010版文書處理認證
	報到
2010版數資統計認證
	報到
2010版簡報技術認證
	報到
2010版郵件通訊認證

	2
	12/5-12/8

18：20~21：50
	報到
2010版文書處理認證
	報到
2010版數資統計認證
	報到
2010版簡報技術認證
	報到
2010版郵件通訊認證

	3
	12/19-12/22

18：20~21：50
	報到
2010版文書處理認證
	報到
2010版數資統計認證
	報到
2010版簡報技術認證
	報到
2010版郵件通訊認證


( 附件一 )





( 附件二 )





( 附件三 )
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